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I. DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES 

 

A cotação de materiais consiste em: Entrar em contato com 
fornecedores dos materiais em questão, deverá ser montada uma 
planilha de cotação de materiais para se verificar os menores 
preços,antes ser efetuada a compra a mesma devera ser confirmada 
pela administração.Após confirmação devera ser emitido o pedido de 
compra.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II. RESULTADO ESPERADO 

 

Visar a economia sem afetar a qualidade 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III. AÇÕES EM CASO DE NÃO-CONFORMIDADE 

 

Comunicar o administrador 
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