REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES

O GPACI - Grupo de Pesquisa e Assisténcia ao Cancer Infantil, associacao civil de
direito privado, sem fins econémicos, inscrito no CNPJ sob o n°. 50.819.523/0001-32,
CNES 2079421, qualificado de Utilidade Publica nas esferas: Municipal, Estadual e
Federal, devidamente inscrita no CEBAS — Certificacdo de Entidades Beneficentes de
Assisténcia Social, com sede na Rua Ant6nio Miguel Pereira, 45, bairro Jardim
Faculdade, em Sorocaba/SP, com registro no 1° Oficial de Registro de Titulos e
Documentos e Civil de Pessoa Juridica de Sorocaba através do numero de
registro n® 70.602, em 08/04/2012, torna publico ssu REGULAMENTO DE
COMPRAS E CONTRATACOES, disponivel, na integra, no sitio eletrdnico:
www.gpaci.org.br.

Art. 1° - Com excecdo da contratacdo de pessoal e de servicos médicos, as
contratacdes de obras e servigos, as aquisicdes de bens duraveis ou de consumo e as

alienag0es realizadas pelo GPACI, obedecerdo as disposicoes deste Regulamento.

Art. 2° - As contratagdes, aquisicdes e alienagdes, de que trata o art. 1°, serao
precedidas de selecao de fornecedores, objetivando escolher a proposta com a melhor

relagao custo/beneficio, considerados os aspectos qualitativos e econdmico-financeiros.

§ 19 - O processo seletivo observara a estrita conformidade com os principios da
legalidade, eficiéncia, impessoalidade, moralidade, isonomia, publicidade, probidade,

vinculacao ao ato convocatdrio, economicidade, julgamento objetivo e boa-fé.

§ 2° - Na selegdo ndo serdao admitidos critérios que frustrem seu carater competitivo,
ressalvada a dispensa do procedimento nas hipoteses de contratagao direta previstas

neste Regulamento.

§ 3° - Todo processo de selecdo sera publico e o resultado disponibilizado

mensalmente no site do GPACI.

Art. 3° - Caberda ao GPACI a adocdao das providéncias preliminares para sua
efetivacdo, compreendendo, mas nao se limitando, ao fornecimento dos elementos
técnicos, instrucoes e demais informacOes necessarias a adequada delimitacao do

objeto, que deverao integrar o respectivo termo de referéncia.
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Art. 4° - Todos os processos de compra e contratacao previstos neste Regulamento
deverao estar devidamente documentados, a fim de facilitar a identificacao, o
acompanhamento, o controle e a fiscalizacao dos contratos e dos atos praticados nos

procedimentos de selecao.
Art. 5° - Para fins deste Regulamento sao adotadas as seguintes defini¢des:

I - obras: construgoes, reformas, recuperagdes, ampliagdes e demais intervengdes no
ambito da engenharia, que envolvam criacdo, modificagdo ou recuperacdao de bens

imdveis do GPACI ou por ele administrados;

IT - servigos: toda atividade destinada a satisfazer alguma necessidade do GPACI
desde que ndo consistam na producdo de bens materiais, ex.: lavanderia hospitalar,
manutencao de ar condicionado; portaria, vigilancia, limpeza hospitalar, manutencao
de equipamentos, gases medicinais, locagdo de veiculos, impressao corporativa,

telefonia, etc.

III — aquisicao: compra de bens duraveis (maquinas, equipamentos, méveis, imoveis,
etc) e de bens de consumo (bens de consumo frequente e de necessidade cotidiana,

tais como medicamentos, materiais hospitalares, géneros alimenticios, EPIs, etc);
IV - alienagdo: transferéncia do dominio de bens méveis ou imdveis a terceiros;

V - credenciamento: cadastramento de fornecedores aptos a fornecer bens ou
servigos, sem exclusividade, de acordo com os prazos e condigdes estabelecidas no ato
convocatério, possibilitando ao GPACI a aquisicao direta deste bem ou servico, sem
que importe em direito subjetivo a contratacdo de quem ofertou o preco registrado;

VI - selecao de fornecedores: processo para contratacao de obras, servigos e aquisicao
ou alienagao de bens realizados pelo GPACI, nos termos deste Regulamento;

VII - comissao de selecdo: colegiado permanente ou especial, composto por pelo

menos trés integrantes, formalmente designado, com funcOes, dentre outras, de
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receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos a selegao

de fornecedores;

VIII - ato convocatério: documento contendo as condicdes da contratagao,
fundamentacdo legal, objeto, prazo de pagamento, obrigacdes especificas, valor
estimado, garantias, cronograma fisico-financeiro, critérios de julgamento, regime de

EXecucao;

IX— parecer técnico: documento elaborado pela area demandante, contendo

contextualizacao do objeto, analise e conclusdo;

X - elementos técnicos: informagOes relativas aos projetos, plantas, calculos,

memoriais descritivos e especificagdes técnicas, que integrarao o termo de referéncia;

XI — termo de referéncia: documento contendo os elementos técnicos capazes de

propiciar aos interessados a avaliagao de sua participagao na selecao de fornecedores;

XII — contrato: instrumento no qual estardao estabelecidos os direitos e as obrigagoes
do GPACI e da contratada;

XIII — homologagao: ato mediante o qual o Presidente do GPACI, ratifica o resultado
do processo de selecao de fornecedores;

XIV - plataforma eletronica: ferramenta digital adotada pelo GPACI que permite
comprar e gerir insumos diversos da area da salide com uma comunidade ampla de
fornecedores previamente cadastrados, reduzindo custos e otimizando rotinas

operacionais.

XV — despesas mildas e de pronto pagamento: selos postais, pequenos carretos,
transportes urbanos, pequenos consertos, artigos de escritdrio, géneros alimenticios,
materiais de higiene e limpeza, etc, em quantidade restrita para uso ou consumo

proximo ou imediato.
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XVI — comissao técnica: colegiado permanente ou especial, composto por pelo menos
trés integrantes, formalmente designado, com funcdes, dentre outras, de avaliar

produtos e homologar as marcas conforme critérios técnicos previamente definidos;
Art. 6° - S50 modalidades de selecao de fornecedores:

I - Convocacao Geral: modalidade de selecao de fornecedores exclusiva para aquisicao
de bens duraveis, obras e servicos de engenharia, promovida mediante publicacdao de
aviso, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis, na qual sera admitida a
participacdo de qualquer interessado que atender as exigéncias estabelecidas no ato

convocatorio;

II — Coleta de Pregos: modalidade de selecao de fornecedores exclusiva para
contratacdo de servigos, promovida mediante publicacdo de aviso, com antecedéncia
minima de 05 (cinco) cinco dias Uteis, na qual sera admitida a participagao de qualquer

interessado que atender as exigéncias estabelecidas no ato convocatorio;

III — Pedido de Cotacao: modalidade de selecao de fornecedores exclusiva para
aquisicao de bens de consumo, na qual sera encaminhada solicitacdo de proposta aos
fornecedores do ramo pertinente ao objeto, cadastrados no GPACI ou na Plataforma
Eletronica adotada pelo GPACI (bionexo).

§ 1° - Podera o GPACI estender os prazos estabelecidos nas modalidades previstas
neste artigo, de acordo com seu interesse ou quando a complexidade do objeto assim

0 exigir.

§ 2° - As modalidades de Convocacao Geral e Coleta de Pregos terao atos
convocatérios nos quais constardo, pelo menos, a descricao sucinta e clara do seu
objeto, prazos e condicOes para participacdo, sangdes para o caso de inadimplemento
e termo de referéncia contendo os elementos técnicos capazes de propiciar aos

interessados a avaliacao de sua participagdo no processo.
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§ 3° - A modalidade de Pedido de Cotacdo estd dispensada do ato convocatério
devendo o Termo de Referéncia conter os elementos técnicos capazes de propiciar aos

interessados a avaliacao de sua participacao no processo.
§ 40 - A selecdo de fornecedores sera considerada valida nos seguintes casos:

I — na modalidade Pedido de Cotagao, quando houver a apresentacdo de, no minimo,

trés propostas validas;

II — nas modalidades Convocacao Geral e Coleta de Precos, quando houver a

participacao de, pelo menos, um interessado.

§ 5° - Mediante justificativa da autoridade competente, sera admitida a selecdo de

fornecedores com menos de trés propostas, na modalidade de Pedido de Cotacgao.

§ 60 - A realizacao de selecao de fornecedores nao obriga o GPACI a formalizar a
aquisicao e/ou contratacao, que pode ser justificadamente anulada pelo Presidente ou
por pessoa com delegacao de poderes para agir.

§ 70 - E facultada ao GPACI a utilizacdo de ata de registro de precos da Administracio
Publica Federal ou Estadual para fundamentar processos com participacao insuficiente
de fornecedores.

§ 89 - Alternativamente as modalidades nos incisos previstos neste artigo, fica
instituida a possibilidade de selecdo de fornecedores através de Pregao, nos termos da
Lei 10.520/2002, especialmente na sua forma eletrénica para a aquisicao de bens e a
contratacao de servicos comuns com a utilizacao de recursos da Unidao nos termos do
Decreto Federal n® 10.024/2019.

Art. 7° - A busca por fornecedores sera, preferencialmente através da Plataforma
Eletronica (bionexo) e consulta ao cadastro de fornecedores do GPACI.

§ 10 - Para se cadastrar na Plataforma Eletronica (bionexo), devera o fornecedor
acessar o portal https://bionexo.com/ e seguir as instrugdes para acesso a plataforma.
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§ 20 - Para se cadastrar diretamente junto ao GPACI, deve o fornecer apresentar o rol
de documentos constantes no art. 14 deste Regulamento, podendo, se for o caso, a

Comissao de Selecdo condicionar o cadastro a visita a sede/fabrica do fornecedor.

§ 39 - O cadastro realizado junto ao GPACI tera vigéncia de 2 (dois) anos, devendo o

fornecedor manter atualizada todas as suas informagoes cadastrais.
§ 40 - Cabera a Comissao de Selecdo a analise dos pedidos de cadastro e atualizagao.

Art. 89 - Constituem critérios de selecdao de fornecedores:
I — menor prego;
IT — técnica e prego;

III — melhor técnica.

§ 19 - A selecdo de fornecedores pelo critério de melhor técnica ou técnica e preco
sera utilizada, preferencialmente, para contratacdo de servicos técnicos profissionais
especializados, de natureza intelectual, ou nas quais o fator preco ndao seja o mais

relevante, devendo, nestes casos, ser devidamente justificado pela area demandante.

§ 20 - Na selecdo de fornecedores pelo critério técnica e prego, a classificacdo dos
fornecedores sera feita de acordo com os critérios objetivos estabelecidos no ato

convocatorio.

Art. 9° - O procedimento de selecdo de fornecedores devera cumprir as seguintes
etapas, conforme o caso:

I — Nas modalidades Convocacao Geral e Coleta de Pregos:

a) requisicdo da darea demandante, acompanhada do termo de referéncia com
indicacdo da fonte do recurso;

b) autorizacdo para o procedimento de selecao de fornecedores;

¢) divulgacdo do ato convocatdrio da selecao de fornecedores no site do GPACI e na
plataforma eletronica (bionexo);

d) apresentacdao das propostas pelos fornecedores, conforme definido em ato

convocatorio;
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e) habilitagao;

f) avaliagdo das propostas, mediante parecer técnico da drea demandante quando
necessario;

g) julgamento das propostas;

h) julgamento dos recursos;

i) homologacao;

j) divulgacdo do resultado no Portal da Transparéncia do GPACI;

k) emissao de pedido de compra e/ou celebragao de contrato.

IT — Na modalidade Pedido de Cotacao:

a) requisicdo da area demandante que podera ser diretamente pelo sistema de
controle de estoque ou acompanhada do Termo de Referéncia;

b) autorizacao para o procedimento de selegao de fornecedores;

¢) divulgacdo do Termo de Referéncia na plataforma eletronica (bionexo);

d) apresentacao das propostas pelos fornecedores cadastrados no GPACI ou na
Plataforma Eletronica;

e) julgamento das propostas;

f) homologacao;

g) divulgacdo do resultado no Portal da Transparéncia do GPACI;

h) emissao de pedido de compra e/ou celebracao de contrato.

Art. 10 - Nos casos previstos neste Regulamento, o GPACI divulgara o ato
convocatério de selecao de fornecedores contendo, sucintamente:

I - o objeto e seu quantitativo;

II — a especificagao dos bens e servicos;

III — o prazo para recebimento das propostas;

IV — as condicOes indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacoes.

§ 19 - No caso de selecao de fornecedores na modalidade Pedido de Cotagao, o ato
convocatorio podera ser substituido pelo Termo de Referéncia.

§ 2° - Os atos convocatérios serao sempre disponibilizados no portal do GPACI na

internet.
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Art. 11 - Na definicdo do objeto poderdo ser utilizadas especificagdes técnicas com os
termos equivalentes ou similares, ou superior e/ou de melhor qualidade, como
referéncia de determinado parémetro de qualidade, para subsidiar a descricdo do
objeto a ser adquirido sendo que a indicacdo de caracteristicas e especificacoes
exclusivas de um determinado fabricante ou fornecedor devera ser devidamente

justificado pela area demandante.

§1° - Somente sera admitida a aquisicdo de bens de consumo previamente

cadastrados no Sistema Integrado do GPACI.

§2° - Caso o bem solicitado ndo integre o cadastro ja aprovados pelo GPCAI, o setor
demandante devera justificar a necessidade e, apds aprovacdao da Comissao Técnica e

da Diretoria, inclui-lo no Sistema.

§3° - Quando possivel e necessario, 0 GPACI procedera a padronizacdo dos itens a

serem adquiridos.

84° - Na contratacdo de obras e servicos, o objeto devera ser especificado com base
em projeto que contenha o conjunto de elementos suficientes e adequados para sua

completa caracterizagao, inclusive quanto aos custos estimados.

§5° - Para fins de definicdo do valor estimado da contratacao, a area demandante
podera recorrer a banco de dados atualizado do GPACI, com base em valores de
procedimentos de selecao de fornecedores anteriores, desconsiderando os valores
inexequiveis e os excessivamente elevados, podendo também pautar-se nos pregos

praticados pelo mercado a época da contratacdo.

Art. 12 - No prazo de 01 (um) dia Util a data fixada para abertura da selecao de
fornecedores, os interessados poderdao apresentar pedidos de esclarecimento quanto

aos termos do ato convocatorio.

Paragrafo Unico - Caso o acolhimento dos pedidos de esclarecimento afete a
formulacdo das propostas ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, sera
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designada nova data para abertura da selecao de fornecedores, reabrindo-se o prazo

inicialmente estabelecido.

Art. 13 - Para fins de habilitacdo, devera ser exigida dos interessados, no todo ou em
parte, conforme o caso, documentacao relativa a:

I — habilitacdo juridica:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
junta comercial competente, no caso de sociedades empresarias;

b) documentos de eleicao e posse dos seus administradores, no caso de sociedades
anonimas;

¢) inscricao do ato constitutivo no registro civil das pessoas juridicas, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio, no caso de sociedades civis;

d) decreto de autorizagao e ato de registro ou autorizacao para funcionamento,
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim exigir, no caso de

sociedades estrangeiras em funcionamento no pais.

IT - regularidade fiscal e trabalhista:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas e no cadastro de
contribuintes estadual, distrital ou municipal, quando exigido, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente a seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
ato convocatorio;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal, do
domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente na forma da lei;

c) prova de regularidade com a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo — FGTS;

d) prova de regularidade relativa a débitos trabalhistas.

I1I — qualificacao técnica:

a) registro ou inscricao na entidade profissional competente, nos casos de servicos e
profissdes regulamentadas;

b) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a aptiddao para o desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da selecdo de

fornecedores;
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c) comprovacao de atendimento a requisitos técnicos previstos em lei especial, quando

for o caso, ou especificos do objeto da selegdo de fornecedores.

IV — qualificacao econdmico-financeira:

a) balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei;

b) certidao negativa de processos sobre faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial,
expedida pelo cartdrio distribuidor da sede do fornecedor;

c) comprovacao da boa situacao financeira emitida pelo fornecedor, mediante a
apresentacdo de indices contabeis que demonstrem sua capacidade para assumir as

obrigacOes decorrentes do contrato, ou capital minimo, ou patriménio liquido minimo.

V - Declaracdo que a empresa cumpre com o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da

Constituicao Federal e que estimula agdes de responsabilidade socioambiental.

Paragrafo Unico — Para todos os casos devera ser exigido os documentos atinentes a

comprovacao da habilitacdo juridica e regularidade fiscal dos interessados.

Art. 14 - As propostas de prego deverdao ser apresentadas conforme previsto no ato

convocatorio.

§ 10 - Apresentada a proposta, ela ndo podera ser retirada, apos prazo previsto no ato
convocatério, sob pena de o ofertante incorrer nas restricoes previstas neste

Regulamento.

§ 2° - Em qualquer modalidade de selecao de fornecedores, o GPACI podera
estabelecer negociacdo e oferecer contraproposta, com a finalidade de obter melhor
proposta de acordo com as regras do ato convocatdério ou termo de referéncia no caso
de Pedido de Cotacao.

Art. 15 - N3o sera desqualificado do processo de selecdo o fornecedor que deixar de
atender a exigéncias formais, desde que ndo haja comprometimento da compreensao

da proposta e da afericao dos requisitos de habilitacao.
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Art. 16 - E facultado ao GPACI, em qualquer fase da selecao de fornecedores, a
realizagdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informagao que deveria

constar originariamente da proposta ou dos documentos de habilitagao.

Art. 17 — Cabera a interposicao de recurso fundamentado e por escrito por parte do
Fornecedor, no prazo de 1 dia util, contados da publicacdo do resultado da etapa de
habilitagdo e do julgamento das propostas, no site do GPACI e/ou por meio de envio

de mensagem eletronica.

§ 19 - No caso de Pedido de Cotacdo eventual inconformismo do interessado devera
ser comunicado de imediato através da Plataforma Eletronica de Compras, sob pena de

decadéncia;

§ 2° - O recurso sera dirigido a comissao de selecao, conforme previsto no ato
convocatorio, que podera reconsiderar a decisdo ou remeter o recurso devidamente

informado a Diretoria do GPACI, que proferira a decisdo definitiva.

§ 39 - Os recursos terao efeito suspensivo, na convocacao geral e no procedimento de
plataforma eletr6nica, somente para a decisao que declarar o vencedor da selecao de
fornecedores.

§ 4° - O provimento do recurso somente invalidard os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

Art. 18 - As etapas do processo de selecdo de fornecedores, limitadas a etapa do
julgamento das propostas, ndo geram direito subjetivo a contratacdo, nem obrigam o
GPACI a formalizar o contrato, podendo o processo ser cancelado a qualquer tempo,
por decisdo da Diretoria do GPACI, sem que caiba aos fornecedores o direito de
pleitear qualquer indenizacao.

Art. 19 - O credenciamento podera ser utilizado em uma das seguintes hipdteses:
I - necessidade de contratagdes e/ou aquisicOes recorrentes;
IT - aquisicao de bens com previsao de entregas parceladas;
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III - quando ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado.

Art. 20 - O credenciamento observara as seguintes condicoes:

I — estrita observancia dos procedimentos previstos no ato convocatério, sem
exclusividade no fornecimento, mediante ampla pesquisa de mercado;

IT — efetivacdo do controle e atualizacao periddica dos pregos registrados;

III - definicdo do prazo de validade do credenciamento no respectivo ato convocatorio.

Art. 21 - Durante o periodo de validade do credenciamento:

I - o fornecedor credenciado devera garantir a disponibilidade do produto ofertado,
ressalvados os casos de perda de representagao comercial;

IT — o GPACI ndo sera obrigada a adquirir e/ou contratar, podendo fazé-lo mediante
outro instrumento, quando julgar conveniente, nao cabendo ao fornecedor credenciado

recurso ou indenizagao de qualquer natureza.

Art. 22 — O GPACI podera realizar a qualquer momento pesquisa de mercado para
verificar a adequacdo do preco ofertado no ato convocatério de credenciamento de
fornecedores.

Art. 23 - O GPACI publicara, em qualquer tempo, ato convocatério de chamamento de

interessados, sempre que julgar conveniente o cadastramento de novos credenciados.

Art. 24 - A selecao de fornecedores podera ser dispensada nas seguintes hipdteses:

I — nos casos de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de
situacdo que possa ocasionar prejuizos ao GPACI ou comprometer a seguranga de
pessoas, obras, servicos ou equipamentos e outros bens publicos ou particulares,
somente até o tempo necessario ao atendimento da situacdo emergencial;

II — grave perturbagao da ordem ou calamidade publica, na forma da lei;

III — quando nao acudirem interessados a selecao de fornecedores;

IV — remanescente de obra ou servigo, ou de fornecimento de materiais permanentes e
de consumo em consequéncia de rescisao contratual, desde que atendida a ordem de
classificacdao da selecao de fornecedores anterior;

V - compras de bens ou contratacdo de servicos consideradas despesas miudas e de
pronto pagamento com valor estimado igual ou inferior a R$ 1.000,00 (mil reais), o
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qual podera ser revisto, anualmente, por meio de resolugao do Conselho de
Administracao;

VI — a contratacdao de pessoas juridicas de direito publico ou direito privado sem fins
lucrativos, quando o objeto estiver relacionado as atividades institucionais do GPACI;
VII — a contratacao de entidade incumbida regimentalmente ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnoldgico,
desde que sem fins lucrativos;

VIII — locagao ou aquisicao de imdveis destinados a uso préprio, sempre precedida de
avaliagao;

IX — a contratacdo de concessionaria ou permissionaria de servico publico de energia

elétrica, agua e esgoto.

Art. 25 - A selecdo de fornecedores sera inexigivel quando houver inviabilidade de
competicao, em especial:

I — na contratagao de servicos ou aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros
diretamente do produtor, fornecedor ou representante comercial exclusivo;

II — na contratacao de servicos com empresa ou profissional de notdria especializacdo,
mediante comprovacao técnica;

III — na aquisicao ou restauracdo de obras de arte e objetos histdricos;

IV — na aquisicdo de equipamentos cujas caracteristicas técnico-cientificas sejam
especificas em relagao aos objetivos almejados pelo GPACI;

V — quando, por questdes mercadoldgicas ou estratégicas, for interessante para o
GPACI celebrar termo de credenciamento com varios fornecedores para um mesmo
objeto, desde que atendam as exigéncias do ato convocatério do procedimento de
selecao de fornecedores.

Art. 26 - A alienacdo de bens do GPACI sera precedida de avaliagdo e obedecera as
seguintes regras:

I - quando imdveis, dependera de avaliacdo prévia e autorizacdo do Conselho de
Administracao, dispensada a selecao de fornecedores nos seguintes casos:

a) dacdao em pagamento;

b) doacao;
C) permuta.
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II - quando moveis, dependera de avaliagdo prévia e autorizacdao da Diretoria,
dispensada a selecao de fornecedores nos seguintes casos:

a) dacao em pagamento;

b) doacdo, permitida exclusivamente para fins de interesse social ou cientifico;

c) permuta.

Art. 27 - Os contratos a serem firmados pelo GPACI serao regidos pelo presente
Regulamento, aplicando-se supletivamente as normas do Cddigo Civil e Cddigo de
Defesa do Consumidor, além das clausulas e condicdes expressas nos respectivos atos

convocatorios.

Art. 28 - Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdao, com
clareza e precisao, as condicdes para sua execucao, expressas em clausulas que
definam os direitos, obrigacOes e responsabilidades das partes, em conformidade com
os termos da autorizacao de compras de insumos/servigos ou contratacao de recursos

humanos e da proposta a que se vinculam.

§ 10 - Exige-se a celebracao de contrato formal para os servigos continuados e quando
houver entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

§ 2° - Todos os contratos deverao ser elaborados e ratificados pela Assessoria Juridica,
a fim de garantir a adequada formalizacao dos termos avengados.

Art. 29 - S3o clausulas indispensaveis a formalizacdo dos contratos:

a) objeto;

b) qualificagdo do contratante e do contratado, firma ou denominagdao social, sede,
CNPJ e dados do representante legal;

C) prazo de entrega;

d) vigéncia;

e) preco e forma de pagamento;

f) deveres e responsabilidades das partes;

g) prazos para rescisao;

h) formas de distrato;

i) multas compensatérias e/ou moratorias;
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j) previsao de juros legais para as situacdes cabiveis;
k) foro.

Art. 30 — Os contratos de servigos de prestacao continuada terao prazo determinado,
ndo podendo ultrapassar, inclusive com suas alteracbes, o limite maximo de 60

(sessenta) meses.

§ 19 - Os contratos de prestacao de servicos nao poderao ser celebrados com prazo
superior a vigéncia de eventual Termo de Parceria ou Contrato de Gestao e de suas
prorrogacoes, devendo constar cldusula autorizando sua rescisdo, sem direito a
aplicacao de qualquer multa ou penalidade ao GPACI, quando do advento do termo

final da vigéncia do aludido instrumento ou na ocorréncia de sua rescisao.

§ 20 - Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizagdo da
Diretoria do GPACI, o prazo estabelecido no § 1° podera ser prorrogado por até 12

meses, em decorréncia de fato superveniente, excepcional ou imprevisivel.

§ 39 - Os contratos de prestacdao de servicos nao poderao ser celebrados com prazo
superior a vigéncia do Termo de Parceria e de suas prorrogacoes, devendo constar
cldusula autorizando sua rescisdo, sem direito a aplicacdo de qualquer multa ou
penalidade ao GPACI, quando do advento do termo final da vigéncia do aludido

instrumento ou na ocorréncia de sua rescisao.

Art. 31 - A critério da area demandante, em cada caso, e desde que prevista no ato
convocatério, podera ser exigida a apresentacdo de garantia de execucdo do objeto
contratual, limitada a 5% do valor do contrato, e, a escolha do fornecedor, mediante:

I — caugao em dinheiro;

IT - fianga bancaria;

III — seguro garantia.

Art. 32 - O fornecedor somente podera subcontratar partes do objeto contratual,
quando admitido no ato convocatério e no contrato, mantida sua responsabilidade
perante 0 GPACI, sendo vedada a subcontratacao de empresa que tenha participado
do procedimento de selecao de fornecedores do qual se originou o contrato.
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Art. 33 - Os contratos celebrados sob a égide deste Regulamento poderao ser
alterados por acordo entre as partes, mediante termo aditivo, desde que devidamente

justificado e/ou em decorréncia da necessidade de prorrogacdo da vigéncia contratual.

Art. 34 - A critério do GPACI, os contratos poderdo ser aditados nas hipoteses de
acréscimo ou supressdes nas compras e contratacdo de servicos, no montante de até

40% do valor do contrato.

Art. 35 - A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo fixado, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e acarretara ao fornecedor as seguintes consequéncias:

I — perda do direito a contratacao;

IT — suspensao do direito de participar de selecao de fornecedores e contratar com o

GPACI pelo prazo de até dois anos, contado da data da aplicacao da restricdo.

Art. 36 - A critério da Diretoria do GPACI, é dispensavel a celebracdo de contrato, nos
casos de servigos e compras com entrega imediata, dos quais nao resultem obrigagoes
futuras, inclusive assisténcia técnica, sendo, neste caso, as obrigacdes das partes
consignadas no pedido de compra.

Art. 37 - Sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e da responsabilidade civil e
penal cabiveis ao fornecedor, nos casos de inexecugao total ou parcial do contrato, o
GPACI podera, no prazo de cinco dias Uteis, aplicar as seguintes penalidades,
assegurada ao interessado a apresentacao de defesa prévia:

I — adverténcia;

II — multa correspondente até 20% sobre o valor da parcela em caso de inexecucao
parcial, atraso, inadimplemento ou infracao contratual;

III — suspensao do direito de participar de selecdao de fornecedores e contratar com o
GPACI pelo prazo de até dois anos.

Paragrafo Unico - As sancOes previstas nos incisos acima poderdo ser aplicadas

cumulativamente.
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Art. 38 - O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes contratuais assumidas dara
ao GPACI o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras
penalidades previstas no ato convocatdrio ou no contrato, inclusive a suspensdo do
direito de participar de selecao de fornecedores e contratar com o GPACI pelo prazo de

até dois anos.

Paragrafo Unico. Em caso de risco iminente, o GPACI podera motivadamente adotar

providéncias acauteladoras, sem prévia manifestagdo da contratada.

Art. 39 - Nao podera participar dos procedimentos de selecao empresas que tenham
como socio, funcionarios, diretores, membros do Conselho de Administracdo do GPACI

e seus familiares.

Paragrafo Unico. Considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em

linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau.

Art. 40 - Nao podera participar dos procedimentos de selecao de fornecedores
empresa cujo socio ou administrador tenha rompido seu vinculo empregaticio com o

GPACI ha menos de um ano.

Art. 41 - E proibido a qualquer membro da Diretoria ou colaborador do GPACI receber
presente dado por qualquer fornecedor.

Paragrafo Unico - Se, eventualmente, a recusa pelo presente ndo puder ser imediata
e a devolugao posterior implicar em despesa, o presenteado devera doa-lo ao GPACI

mediante termo circunstanciado, o qual aplicara o seu produto, em suas atividades.

Art. 42 - Quando se tratar de compras de materiais de consumo e de bens
permanentes, de contratacdo de obras e de servicos, cujo pagamento for realizado de
forma parcelada, deve-se condicionar o pagamento da ultima parcela ao cumprimento

integral do objeto adquirido ou contratado.
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Art. 43 - Para a compra de bens e servigos devera ser emitida, pelo fornecedor, nota
fiscal de venda ou fatura de prestacao de servicos nos termos da legislagao e norma

técnica vigente.

Art. 44 — Os bens adquiridos somente serao recebidos definitivamente se entregues
de acordo com a especificacao técnica exigidas, especialmente no que concerne ao

registro na ANVISA e Ministério da Salude, quando exigiveis.

Art. 45 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, excluir-se-a o dia

do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e serdo computados somente os dias Uteis.

Art. 46 - As disposicOes deste Regulamento poderao ser modificadas em virtude de
proposta fundamentada da Diretoria do GPACI, aprovada pelo Conselho de

Administragao.

Art. 47 - Os casos omissos neste Regulamento serdao decididos pelo Conselho de
Administracdo do GPACI, ouvida a assessoria Juridica, devidamente oficializados para
todos os fins de direito.

Art. 48 - O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua publicacdo no site
do GPACI.
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AQUISICAO DE BENS DURAVEIS E CONTRATACAO DE OBRAS,
SERVICOS DE ENGENHARIA E SERVICOS COMUNS

Requisi¢do da area
demandante, acompanhada
do termo de referéncia com

indicacdao da fonte do recurso

Autorizagao para
procedimento de selegdo de
fornecedores

Convocacgdo Geral (bens
durdveis e obras e servicos de
engenharia) ou Coleta de
Precos (servicos)

\Z

Ato Convocatodrio com descrigdo sucinta
e clara do seu objeto, prazos e
condigdes para participacdo, sangdes
para o caso de inadimplemento e termo
de referéncia contendo os elementos
técnicos capazes de propiciar aos
interessados a avalia¢do de sua
participacdo no processo.

Divulgagdo do Ato Convocatério
no site doi GPACI e na Plataforma
Bionexo respeitando o prazo de
antecedéncia de 10 (dez) dias uteis
para Convocagdo Geral e 5 (cinco)
dias uteis para Coleta de Pregos

Apresentagao dos documentos
de habilitagdo e proposta
pelos fornecedores

v

Avaliagao dos documentos de
Habilitagao

Avalia¢do das Propostas
mediante “parecer técnico da
area demandante

Andlise e Julgamento dos
Recursos

Homologagao do Processo

Divulgagdo do resultado no
Portal da Transparéncia do
GPCAI

Emissao de pedido de compras
e/ou celebragdo de contrato
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AQUISICAO DE BENS DE CONSUMO

Requisi¢do da area demandante,
acompanhada do termo de
referéncia que podera ser
diretamente pelo sistema de
controle de estoque ou

Autorizacdo para procedimento de
selecdo de fornecedores - Pedido de
Cotagdo

20

Divulgagdo do Termo de Referéncia
na plataforma eletrénica (bionexo)

acompanhada do Termo de
Referéncia

\

Apresentagao das propostas pelos
fornecedores cadastrados no GPACI ——>
ou na Plataforma Eletronica

Julgamento das propostas E—— Homologagao

Divulgagao do resultado no Portal da > Emissdo de pedido de compras e/ou
Transparéncia do GPCAI celebragdo de contrato
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